Администрация Гореловского сельского поселения 

Ярославской области.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                            главы Гореловского сельского поселения

Ярославской области
11.01.2012 г.

с.Горелово                                          №  2

 Об организации размещения заказов на поставки 

товаров, выполнение работ, оказание услуг для 

муниципальных нужд администрации Гореловского

сельского поселения

             В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", 

    ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить:

1.1. Положение о конкурсной комиссии (приложение 1).

1.2. Положение об аукционной комиссии (приложение 2).

1.3. Положение о котировочной комиссии (приложение 3).
2. Постановление вступает в силу с момента подписания.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

          Глава Гореловского 

         сельского поселения:                                             Н.А.Седова

Приложение № 1 к Постановлению главы

Гореловского сельского поселения 

№ 2 от 11.01.2012 г.
Положение о конкурсной комиссии

1. Общие положения

1.1. Положение о конкурсной комиссии (далее - Положение) определяет функции, состав, порядок создания и работы конкурсной комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Гореловского сельского поселения путем проведения торгов в форме конкурса.

1.2. Конкурсная комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон), иными федеральными законами, нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, связанные с размещением заказов, а также настоящим Положением.

1.3. Конкурсная комиссия создается в целях проведения процедуры конкурса, подведения его итогов и определения победителя конкурса в соответствии с Федеральным законом и конкурсной документацией.

2. Функции конкурсной комиссии

2.1. Функциями конкурсной комиссии являются:

- вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к находящимся в информационной системе общего пользования, поданным в форме электронных документов и подписанным в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации заявкам на участие в конкурсе (вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе);

- отбор участников конкурса;

- рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе;

- определение победителя конкурса;

- ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

2.2. Реализация функций, указанных в п. 2.1 Положения, осуществляется конкурсной комиссией в соответствии с положениями Федерального закона.

3. Состав и порядок создания конкурсной комиссии

3.1. Персональный состав конкурсной комиссии утверждается распоряжением главы Гореловского сельского поселения для каждого конкурса отдельно до размещения на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" www.zakupki.gov.ru (далее - официальный сайт) извещения о проведении конкурса и конкурсной документации.

3.3. Число членов конкурсной комиссии должно быть не менее чем пять человек (председатель, заместитель председателя, секретарь, иные члены конкурсной комиссии).

3.4. В состав конкурсной комиссии должно включаться не менее чем одно лицо, прошедшее профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере размещения заказов.

3.5. Членами конкурсной комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе) либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа), а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере размещения заказов должностные лица уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти Ярославской области, органа местного самоуправления.

В случае выявления в составе конкурсной комиссии указанных лиц необходимо незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа, а также которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере размещения заказов должностными лицами органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов.

3.6. Замена члена конкурсной комиссии оформляется распоряжением главы Гореловского сельского поселения 

4. Порядок работы конкурсной комиссии

4.1. Работа конкурсной комиссии осуществляется на ее заседаниях.

4.2. Конкурсная комиссия правомочна осуществлять функции, предусмотренные п. 2.1 Положения, если на заседании комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.

4.3. Члены конкурсной комиссии должны быть своевременно уведомлены секретарем комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии.

4.4. Решения конкурсной комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. Голосование осуществляется открыто.

Принятие решения членами конкурсной комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

4.5. Председатель конкурсной комиссии (в его отсутствии - заместитель председателя конкурсной комиссии):

- осуществляет общее руководство конкурсной комиссией и обеспечивает выполнение требований Федерального закона и настоящего Положения;

- присутствует на заседаниях конкурсной комиссии и принимает решения по вопросам, отнесенным к компетенции конкурсной комиссии;

- открывает, ведет и закрывает заседания конкурсной комиссии, объявляет перерывы;

- определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

- назначает члена конкурсной комиссии, который будет осуществлять вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

- подписывает протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

- осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

4.6. Члены конкурсной комиссии:

- присутствуют на заседаниях конкурсной комиссии и принимают решения по вопросам, отнесенным к компетенции конкурсной комиссии;

- подписывают протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

- осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

4.7. Секретарь конкурсной комиссии (в его отсутствии - другой назначенный председателем член конкурсной комиссии):

- осуществляет подготовку заседаний конкурсной комиссии, в том числе оформляет необходимые документы; информирует членов конкурсной комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям; уведомляет членов конкурсной комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии не позднее чем за 2 рабочих дня до их начала; обеспечивает членов конкурсной комиссии необходимыми документами и материалами; осуществляет иные действия организационно-технического характера;

- присутствует на заседаниях конкурсной комиссии и принимает решения по вопросам, отнесенным к компетенции конкурсной комиссии;

- по ходу заседаний конкурсной комиссии ведет протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе; подписывает указанные протоколы;

- осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

4.8. При проведении конкурса какие-либо переговоры конкурсной комиссии с участником размещения заказа не допускаются.

4.9. Члены конкурсной комиссии не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе проведения конкурса.

5. Ответственность членов конкурсной комиссии

5.1. Члены конкурсной комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 2 к Постановлению главы

Гореловского сельского поселения 

№ 2 от 11.01.2012 г.

Положение об аукционной комиссии

1. Общие положения

1.1. Положение об аукционной комиссии (далее - Положение) определяет функции, состав, порядок создания и работы аукционной комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Администрации Гореловского сельского поселения путем проведения торгов в форме аукциона, в том числе открытого аукциона в электронной форме.

1.2. Аукционная комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон), иными федеральными законами, нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, связанные с размещением заказов, а также настоящим Положением.

1.3 Аукционная комиссия создается в целях проведения процедуры аукциона, в том числе открытого аукциона в электронной форме, подведения его итогов и определения победителя аукциона в соответствии с Федеральным законом и документацией об аукционе, в том числе об открытом аукционе в электронной форме.

2. Функции аукционной комиссии

2.1. Функциями аукционной комиссии являются:

- рассмотрение заявок на участие в аукционе;

- отбор участников аукциона;

- ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- оформление протокола подведения итогов открытого аукциона в электронной форме.

2.2. Реализация функций, указанных в п. 2.1 Положения, осуществляется аукционной комиссией в соответствии с положениями Федерального закона.

3. Состав и порядок создания аукционной комиссии

3.1. Персональный состав аукционной комиссии утверждается распоряжением главы Гореловского сельского поселения для каждого аукциона отдельно до размещения на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" www.zakupki.gov.ru (далее - официальный сайт) извещения о проведении аукциона и документации об аукционе, в том числе об открытом аукционе в электронной форме.

3.2. Число членов аукционной комиссии должно быть не менее чем пять человек (председатель, заместитель председателя, секретарь, иные члены аукционной комиссии).

3.3. В состав аукционной комиссии должно включаться не менее чем одно лицо, прошедшее профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере размещения заказов.

3.4. Членами аукционной комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе) либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа), а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере размещения заказов должностные лица уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти Ярославской области, органа местного самоуправления.

В случае выявления в составе аукционной комиссии указанных лиц необходимо незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа, а также которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере размещения заказов должностными лицами органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов.

3.5. Замена члена аукционной комиссии оформляется распоряжением главы Гореловского сельского поселения.

4. Порядок работы аукционной комиссии

4.1. Работа аукционной комиссии осуществляется на ее заседаниях.

4.2. Аукционная комиссия правомочна осуществлять функции, предусмотренные п. 2.1 Положения, если на заседании комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.

4.3. Члены аукционной комиссии должны быть своевременно уведомлены секретарем комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии.

4.4. Решения аукционной комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. Голосование осуществляется открыто.

Принятие решения членами аукционной комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

4.5. Председатель аукционной комиссии (в его отсутствии - заместитель председателя аукционной комиссии):

- осуществляет общее руководство аукционной комиссией и обеспечивает выполнение требований Федерального закона и настоящего Положения;

- присутствует на заседаниях аукционной комиссии и принимает решения по вопросам, отнесенным к компетенции аукционной комиссии;

- открывает, ведет и закрывает заседания аукционной комиссии, объявляет перерывы;

- определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

- подписывает протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокол аукциона (кроме случаев проведения открытого аукциона в электронной форме), протокол подведения итогов открытого аукциона в электронной форме;

- осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

4.6. Члены аукционной комиссии:

- присутствуют на заседаниях аукционной комиссии и принимают решения по вопросам, отнесенным к компетенции аукционной комиссии;

- подписывают протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокол аукциона (кроме случаев проведения открытого аукциона в электронной форме), протокол подведения итогов открытого аукциона в электронной форме;

- осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

4.7. Секретарь аукционной комиссии (в его отсутствии - другой назначенный председателем член аукционной комиссии):

- осуществляет подготовку заседаний аукционной комиссии, в том числе оформляет необходимые документы; информирует членов аукционной комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям; уведомляет членов аукционной комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии не позднее чем за 2 рабочих дня до их начала; обеспечивает членов аукционной комиссии необходимыми документами и материалами; осуществляет иные действия организационно-технического характера;

- присутствует на заседаниях аукционной комиссии и принимает решения по вопросам, отнесенным к компетенции аукционной комиссии;

- по ходу заседаний аукционной комиссии ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокол подведения итогов открытого аукциона в электронной форме; подписывает указанные протоколы, а также протокол аукциона (кроме случаев проведения открытого аукциона в электронной форме);

- осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

4.8. При проведении аукциона какие-либо переговоры аукционной комиссии с участником размещения заказа не допускаются.

4.9. Члены аукционной комиссии не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе проведения аукциона.

5. Ответственность членов аукционной комиссии

5.1. Члены аукционной комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 3 к Постановлению главы

Гореловского сельского поселения 

№ 2 от 11.01.2012 г.

Положение о котировочной комиссии

1. Общие положения

1.1. Положение о котировочной комиссии (далее - Положение) определяет функции, состав, порядок создания и работы котировочной комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд  Администрации Гореловского сельского поселения  путем проведения запроса котировок.

1.2. Котировочная комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон), иными федеральными законами, нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, связанные с размещением заказов, а также настоящим Положением.

1.3. Котировочная комиссия создается в целях проведения процедуры запроса котировок, подведения его итогов и определения победителя запроса котировок в соответствии с Федеральным законом и извещением о проведении запроса котировок.

2. Функции котировочной комиссии

2.1. Функциями котировочной комиссии являются:

- предварительный отбор участников размещения заказа;

- ведение протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе в случаях, предусмотренных Федеральным законом;

- рассмотрение, оценка и сопоставление котировочных заявок;

- определение победителя в проведении запроса котировок;

- ведение протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

2.2. Реализация функций, указанных в п. 2.1 Положения, осуществляется котировочной комиссией в соответствии с положениями Федерального закона.

3. Состав и порядок создания котировочной комиссии

3.1. Котировочная комиссия создается заказчиком – Администрацией Гореловского сельского поселения.

3.2. Персональный состав котировочной комиссии утверждается распоряжением главы Гореловского сельского поселения для всех процедур проведения запроса котировок.

3.3. Число членов котировочной комиссии должно быть не менее чем пять человек (председатель, заместитель председателя, секретарь, иные члены котировочной комиссии).

3.4. В состав котировочной комиссии должно включаться не менее чем одно лицо, прошедшее профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере размещения заказов.

3.5. Членами котировочной комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе) либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа), а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере размещения заказов должностные лица уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти Ярославской области, органа местного самоуправления.

В случае выявления в составе котировочной комиссии указанных лиц заказчик обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа, а также которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере размещения заказов должностными лицами органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов.

3.6. Замена члена котировочной комиссии оформляется распоряжением главы Гореловского сельского поселения.

4. Порядок работы котировочной комиссии

4.1. Работа котировочной комиссии осуществляется на ее заседаниях.

4.2. Котировочная комиссия правомочна осуществлять функции, предусмотренные п. 2.1 Положения, если на заседании комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.

4.3. Члены котировочной комиссии должны быть своевременно уведомлены секретарем комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии.

4.4. Решения котировочной комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. Голосование осуществляется открыто.

Принятие решения членами котировочной комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

4.5. Председатель котировочной комиссии (в его отсутствии - заместитель председателя котировочной комиссии):

- осуществляет общее руководство котировочной комиссией и обеспечивает выполнение требований Федерального закона и настоящего Положения;

- присутствует на заседаниях котировочной комиссии и принимает решения по вопросам, отнесенным к компетенции котировочной комиссии;

- открывает, ведет и закрывает заседания котировочной комиссии, объявляет перерывы;

- определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

- подписывает протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок, протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе в случаях, предусмотренных Федеральным законом;

- осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

4.6. Члены котировочной комиссии:

- присутствуют на заседаниях котировочной комиссии и принимают решения по вопросам, отнесенным к компетенции котировочной комиссии;

- подписывают протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок, протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе в случаях, предусмотренных Федеральным законом;

- осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

4.7. Секретарь котировочной комиссии (в его отсутствии - другой назначенный председателем член котировочной комиссии):

- осуществляет подготовку заседаний котировочной комиссии, в том числе оформляет необходимые документы; информирует членов котировочной комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям; уведомляет членов котировочной комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии не позднее чем за 2 рабочих дня до их начала; обеспечивает членов котировочной комиссии необходимыми документами и материалами; осуществляет иные действия организационно-технического характера;

- присутствует на заседаниях котировочной комиссии и принимает решения по вопросам, отнесенным к компетенции котировочной комиссии;

- по ходу заседаний котировочной комиссии ведет протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок, протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе в случаях, предусмотренных Федеральным законом; подписывает указанные протоколы;

- осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

4.8. Проведение переговоров между котировочной комиссией и участником размещения заказа в отношении поданной им котировочной заявки не допускается.

4.9. Члены котировочной комиссии не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе проведения запроса котировок.

5. Ответственность членов котировочной комиссии

5.1. Члены котировочной комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

